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[bookmark: _GoBack]Nombre del proyecto 
Con las  tecnologías se Aprende más fácil y mejor
COBAEJ
Plantel 17  de san Antonio de los Vázquez     Jalisco 
Justificación y propósito del proyecto
Justificación:
Viendo la necesidad de mejorar los métodos para el manejo de equipos de computo  y  Pizarrón interactivo  touch    y mejorar sobre todo la administración de sus clases, para que cuentan con un método adecuado a sus  necesidades y requerimientos que surgen en la misma, se pretende dotar del conocimiento necesario en cuanto al  manejo de paquetes de computación que coadyuve a la Institución para la solución de sus problemas que se presentan actualmente, esto  gracias a los avances tecnológicos. En este sentido cabe señalar que el proyecto con el  estudio realizado  utilizará  La identificación de las partes de un equipo de computo, (Hardware),  Microsoft Office y  Pizarrón interactivo  touch.    

Brindar   asesoramiento a los  docentes  sobre las partes físicas  de los  equipos de cómputo, así  como  proporcionar la información  necesaria y capacitar sobre  el manejo y uso de las herramientas básicas  de sistema Operativo, Microsoft Office y  Pizarrón interactivo  touch, con el  fin  de que puedan utilizarlas  dentro  de  su ámbito laboral  y puedan  brindar  un mejor  servicio a la comunidad  estudiantil, además  de  que  se les  facilite sus  actividades cotidianas  dentro  de la institución, propiciando  servicio de  calidad.
lo  es  el   Microsoft Office, con algunos  de  sus paquetes,  el pizarrón interactivo touch, tomando  en cuenta  que  estas  herramientas  tecnológicas  les  ayudaría a  brindar  un aprendizaje  significativo a los  educandos.

Creo  que  por  medio  de  este  proyecto la  institución se vera  beneficiada  ya  que su  cuerpo docente  comenzara a  utilizar  mas  las  tecnologías  que  ya  se  encuentran  en la institución, además  de que  propicie  en el  desarrollo intelectual  de los  educandos, tomando  en cuenta  que  elevara  el nivel  de aprendizaje,  se  eliminara  las  clases  monótonas, se implementara  la  creatividad, se tendrá  mas  acceso a  diversidad  de información por  medio  de las  tecnologías  e internet, se agilizara  los  tramites  administrativos, ya  que los  docentes  entregaran su  información en digital lista  para ser  procesada en control  escolar, además   de  entregar alumnos  mas  capacitados  ante la sociedad, con un  nivel  académico  tecnológico de  calidad.



Cuáles son los problemas que impiden el cumplimiento de la estrategia y/o las políticas de la organización
Se  a detectado  que  los  docentes desconocen  el manejo de los  equipos  de computo  e identificación  de  los  componentes   que  integran el  equipo, así mismo  se  desconoce la operación de algunos  programas  que apoyan  el proceso educativo, como
Solo  en algunos  casos   existen  algunos docentes  que  por  su  edad  se  reúsan a  recibir  la capacitación por  el pánico  que  se les  tiene a las  tecnologías,  en lo que   respecta  a las policías   creo que  no existe  ningún  problema.


Contextualización del lugar de intervención, involucrados clave y sus expectativas.  
El lugar  de intervención  es el  Plantel 17  de  san Antonio de los Vázquez francisco tenamaxtli  del colegio de bachilleres del estado de Jalisco.

Objetivos:

Diseñar una programa de  capacitación  amigable que  ayude a los  integrantes  del curso a  desarrollar  habilidades y adquirí                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              los  conocimientos  necesarios para que los  apliquen  en la institución  educativa  en  beneficio  de la  comunidad  estudiantil. 

Formar estudiantes  capacitados con herramientas  conocimientos  y habilidades para la  operación de  equipos  de computo, manejo  de  paquetería office 2010, así  como  las aulas  interactivas.

Alcances:
El proyecto ayudara  a los  docentes  a  desarrollar  mejor  sus  actividades  cotidianas  ya  que  en su  mayoría  los  docentes  desconocen  las  tecnologías y mucho menos   conocen  el funcionamiento  de  ellas.

El proyecto  está  enfocado a  que los  educandos  reciban  un  mejor  servicio  en cuanto a  aplicar diferentes  estrategias  de  hacerles  llegar los  conocimientos  por  medio de las tecnologías.

El proyecto  beneficiara  a los educandos  ya que los conocimientos  se aplicaran de  una  forma diferente, practica, dinámica y fácil  de  entender y comprender.


Alternativas:
	Plataforma  básica
	En  el Laboratorio de  computo se cuenta con 51 equipos de computo con un sistema operativo   Windows 7 versión  Enterprise  disco duro de 750 gb, procesador Intel Corel do dúo, memoria  RAM  de 2 gb, tarjeta  de  red monitor  de 20 pulgadas LCD

	Costos
	Los  costos   serán solventados  por  la institución  educativa

	Tiempo
	Será  a partir  en cuanto  este proyecto  se requiera y sea necesario  la implementación

	Argumentos  a favor
	Esta  alterna tina  es  favorable  ya que   beneficiará  a los  educandos  y a el área  administrativa  ya que  facilitara  los trámites  administrativos y  elevara los promedios de los grupos  de la institución.

	Argumentos  en contra
	Ninguno



Equipo de  trabajo  e  Involucrados:  
	Nombre 
	Clave 
	Expectativas

	Ing. Hugo Armado Estrada Gutiérrez 
	Director del plantel
	Tener  un grupo de  docentes  capacitados en cuanto a las  tecnologías  para que presenten  trabajos  de calidad y brinden un mejor  servicio a la comunidad estudiantil.

	Carlos  Sánchez Gómez 
	Capacitador 
	Formar docentes que capten y asimilen los conocimientos básicos  de  las  herramientas   mencionadas.

	Norma Yolanda  Sánchez Sánchez
	



Docentes
Administrativos 
	

Aprender  lo  necesario del uso  de estas  tecnologías  para que  me facilite la realización de  mis  actividades  cotidianas   dentro del centro educativo, así como manejar  mejor  los  equipos de  computo y sus  programas, además de  una herramienta importante dentro  de las aulas  como lo es  el  pizarrón interactivo  Touch.

	María de los Ángeles Souza  Sánchez
	
	

	Adriana lozano Sánchez
	
	

	Rodolfo Andrés Gómez casales
	
	

	María del Carmen Sandoval Rodríguez
	
	

	Luis Ramón Nieves Sánchez
	
	

	Jorge Antonio Martínez Alcaraz
	
	

	Víctor Manuel González Gómez
	
	

	José Lara Sánchez 
	
	

	María de Jesús Pacheco
	
	

	Gloria Moya
	
	





7) ¿Cuál ha sido la evolución de los problemas en los años recientes?
· Los  trámites  administrativos  se vuelven más lentos por tantos  alumnos 
· Los docentes  cada  día  batallan más a la hora de elaborar sus planeaciones ya que les  exigen entregarlas en electrónico y no  tienen los conocimientos  necesarios. 
· Se tiene  pavor  a los  cambios   y más  a las  tecnologías
· No  saben  cómo  impartir  sus  asesorías  por medio del las tic. 


8) Propuesta de la estrategia de solución.
1. Objetivo
Diseñar contenidos  amigables  que le permitan a los  integrantes entender  mejor y asimilar todas las actividades  y prácticas  de este  curso,  así  como adquirir  los conocimientos necesarios para  que puedan  manejar  los  equipos de computo, el sistemas operativos, la paquetería de office 2010, así como  los pizarrones interactivos; esto permitirá aumentar  el aprendizaje  en las aulas y alivianara los trabajos  administrativos.












2. Metas  e indicadores
	Descripción
	Tipo
	Unidad  de Medida
	Periodicidad
	Forma de Calcularlo

	Llegar a  terminar  el curso  con una  asistencia  del 100% de los  integrantes

	Impacto Misional
	Tiempo
	En  3  ocasiones   durante  el curso 
	Examen practico, Teórico, participación, trabajos, asistencia y puntualidad.

	Que dominen  todos los temas tanto prácticos  como  teóricos  en su totalidad

	Ejecución 
	Tiempo
	Al final
	Examen practico, Teórico, participación, trabajos, asistencia y puntualidad.

	Obtener  una evaluación  excelente  de los participantes
	Impacto Misional
	Tiempo
	En  3  ocasiones   durante  el curso
	Examen practico, Teórico, participación, trabajos, asistencia y puntualidad.

	Lograr  el termino  total del curso
	Ejecución
	Tiempo
	Al final
	Examen practico, Teórico, participación, trabajos, asistencia y puntualidad.



3. Estrategia de intervención. 
· Obtener  resultados  favorables  del curso ya que  los  contenidos  están adaptados a el contexto que la institución requiere es por  ellos  que se pretende  que todos obtengan el aprendizaje significativo, y sobre todo  que lo aplique dentro  de sus  labores cotidianas.





Actividades
	Nº
	Temas
	
Subtemas
	Objetivos  de la  capacitación y formación
	Horas de  capacitación
	Instructor
	Beneficiados 

	1
	Sistema  operativo Windows 
	1.1 Como  configurar las opciones  del  menú   inicio.
1.2  configuración  del escritorio
1.3,  configuración del las herramienta del panel de control
	         Lograr que los          integrantes  aprendan a utilizar los básico del el software para que lo  apliquen  dentro  de sus actividades  cotidianas dentro de la institución.
	12
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	3
	Microsoft   
Word
 
	3.1 Barras de  herramientas
3.2 Área de  trabajo
3.3  Tipos  de letras
3.4 Elementos  de la ventana
3.5 Función  de los  menús
3.6 Función de los  iconos  de cada  barra. 
	Que  los  integrantes  aprendan a utilizar lo básico de la   procesador  de  ya que es  indispensable  para la  realización de los  diferentes  documentos electrónicos  como los oficios  memorándums.
	12
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	4
	Microsoft   
Excel

	4.1 Barra  de  formulas
4.2 Partes  de la ventana
4.3 Zona  de trabajo
4.5 Formulas, celdas, filas, columnas.
4.6  Hojas, libros, formato   de  celdas

	Que  los  integrantes  aprendan a utilizar lo básico de la  hoja de  cálculo  Excel   de  ya que es  indispensable  para la  realización de los  diferentes  documentos electrónicos  y  cálculos así  como calificaciones  gráficos .
	12
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	5
	Microsoft   
PowerPoint 

	5.1 área  de trabajo
5.2 Inserción de diapositivas
5.3  Efectos
5.4 transiciones,
5.5 configurar  intervalos
5.6 insertar sonidos y presentaciones. 
	Que los  integrantes  sean  capaces  de  realizar una presentación para  que puedan  exponer sus  trabajos  dentro  da  las  jornadas  de  estudio y labórales. 
	12
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	6
	Microsoft   
Access  
	6.1 funciones  de los iconos
6.2 creación  de  tablas
6.3 relacionar  entidades
6.4, 6.5 creación de base de datos
6.6 Creación de  formularios  con el asistente
	Que  se  tenga  el  conocimiento básico  de   la generación de  bases  de  datos.
	12
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	7
	Pizarra interactiva
	Configuración  de la pizarrón
Partes  del pizarrón 
	
	12
	Carlos Sánchez Gómez 
	



RECURSOS
Laboratorio de  informática   del  plantel 17 de  san Antonio de los Vázquez jal. Cuenta  con un  equipo  de  cómputo  
· sistema operativo  Windows 7 Enterprise,
·  Microsoft Office 2010 
·  Pizarrón interactivo  to  uch   ALFRA  www.alfra.com.mx
· Materiales Didácticos 
· Bibliografía
·  Equipo de  computo
· Aula


                                   ESTRATEGIA DE EVALUACIÓN
	
	Valor

	Examen Practico
	30 %

	Examen teórico
	30%

	Participación
	10%

	Trabajos
	10%

	Asistencia
	10%

	Puntualidad
	10%

	Total
	100%



· Evaluación  formativa y  evaluación  mediante  examen
· Revisión de   las  actividades   mencionadas
· Exámenes   prácticos y  escritos
· Eventos  de  exposición de  trabajos


                               PLAN DE TRABAJO
Planeación 
	Nº
	Temas
	
Actividad
	Recursos
	Tiempo
	Instructor
	Beneficiados 

	1
	Sistema  operativo Windows 
	Investigar  los pasos  de configuración  de los elementos del menú inicio, escritorio y panel de control.
Realizar  las configuraciones  en el equipo de cómputo.  Practica 
	Equipo de  computo y  Bibliografía  Informática Pag.123-150  
	4 horas  por sábado en 3 sábados
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes


	3
	Microsoft   
Word
 
	Investigar  los tipos de  barras  de herramientas, el  área  de trabajo, tipos de  letras, los  elementos  de la ventana, la función de los iconos.
Realizar  las  prácticas  en el equipo.
	Equipo de  computo y  Bibliografía  Informática Pag.291-306 y 361-417
	4 horas  por  sábado en 3 sábados 
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	4
	Microsoft   
Excel

	Investiga  las funciones  de la barra de formula, las  partes  de la  ventana, la zona de  trabajo, que es   su función de una  formula, celdas, filas, columnas,  asi como  los libros  y formatos de  celdas y practícalas  en  el  equipo de computo con ayuda de  tu asesor.
	Equipo de  computo y  Bibliografía  Informática Pag.524-538 y 552-639
	4  horas  por  sábado en 3 sábados 
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	5
	Microsoft   
PowerPoint 

	 Busca  que  es  una  área de  trabajo que es  una  diapositiva su función, los  efectos, transiciones, intervalos, sonidos y presentaciones, concepto y sus funciones,   realiza las practicas  en el equipo con ayuda  de  tu  asesor.
	Equipo de  computo y  Bibliografía  Informática Pag.432-449 
	 4 horas por sábado en 3 Sábados
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	6
	Microsoft   
Access  
	Identifica los  iconos  más importantes, y realiza la investigación pertinente que  te permita captar las funciones  y forma de  realizar  una  tabla, implementar  relaciones crear una base  de  datos y realizar  formularios, realiza  una actividad en el  equipo con la ayuda  de tu asesor.
	Equipo de  computo y  Bibliografía  Informática Pag.655-684
	4 horas por  sábado en 3 Sábados
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 


	7
	Pizarra interactiva
	Investiga  las  funciones  de los  iconos  mas importantes, así  como  su  forma  de  configurarla y realiza las practicas pertinentes   en la  pizarra con la ayuda  de tu  asesor.
	www.alfra.com.mx
	4  horas por sábado en 3 Sábados 
	Carlos Sánchez Gómez
	Directivos
Administrativos
Docentes 




Recursos:

Gonzalo Ferreyra Cortes. (2011). Informática,  cursos para bachillerato. Distrito federal  México DF: Alfaomega.








SOSTENIBILIDAD:
La sostenibilidad estará  conformada  en el  equipo  de  trabajo  de la institución   y el instructor  del curso

	Administrativo
	Recursos humanos
Dir. Ing.  Hugo Armando estrada Gutiérrez.
	Físicos
Laboratorio de computo con 51 equipos  actualizados
	

	Técnico
	Mantenimiento:
Ing.  En  sistemas Nicolás Tovar Méndez 
	Actualizaciones: 
Ing.  En  sistemas Nicolás Tovar Méndez
	Soporte técnico:
Ing.  En  sistemas Nicolás Tovar Méndez

	Financiero
	Fuentes de financiación:
El colegio de bachilleres
	
	

	Jurídico
	Normatividad aplicable:
No aplica
	
	



   
9) Entregables al final del proyecto.
Realización  de  lo  siguiente
Componentes
· Configuración  de los   equipos   físicos
· Realización de  documentos  de  texto  perfectos
· Presentaciones profesionales 
· Hojas  de cálculo  y bases de  datos 
· Bases  de datos 
Medios  para  medir 
· Revisión de   las  actividades   mencionadas
· Exámenes   prácticos y  escritos
· Examen  formativo 
· Eventos  de  exposición de  trabajos
Materiales  necesarios 
·  Materiales Didácticos 
· Bibliografía
·  Equipo de  computo
· Pizarra interactiva
· Aula

10) CRITERIOS DE ACEPTACIÓN DE LOS ENTREGABLES.
1. Los   entregables  se tienen que  realizar  y entregar  en presencia del  Asesor 
2. Se  evaluaran  en base  a la  revisión  personal  de  cada  reactivo y cada  actividad
3. Se tomara  en cuenta  los  entregables completos
4. El examen  práctico estará  bajo a  supervisión y  tiempo  de  realización  
5. Demostración  del  manejo  de la pizarra  mediante una exposición 

11) RESTRICCIONES Y RIESGOS.
· Utilizar   siempre  el mismo equipo 
· Utilizar   el internet   solo  para  investigaciones
· No  utilizar  el  equipo de  cómputo  al momento de  ingerir  alimentos
· Entrar ordenadamente
· Revisar su  equipo contra los virus 
RIESGOS 
· Se  daña el  equipo de computo
· Se pierde  la información
· Se  copean los trabajos



Recursos:

Gonzalo Ferreyra Cortes. (2011). Informática,  cursos para bachillerato. Distrito federal  México DF: Alfaomega.
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